
UNITA' 
OPERATIVA UFFICI FUNZIONI

NUMERI
Procedimenti disciplinari a carico del personale  docente, educativo ed A.T.A. 

dell’A.T. per le competenzeIstruttorie riferite a procedimenti disciplinari a cura dell’A.T. e adempimenti ad 
essi connessi.

Gestione e cura degli adempimenti previsti a seguito contenziosi derivanti da 
procedimenti disciplinari.

Segreteria U.C.P.D.

Comunicazioni all'ispettorato della Funziona Pubblica ed alla Direzione Generale 
regionale relative ai procedimenti disciplinari o penali, ai connessi provvedimenti 

cautelari e trasferimenti d'ufficio per incompatibilità ambientale.

Gestire le richieste d’installazione di eventuale software o hardware aggiuntivo.
Richiedere la creazione, modifica, disattivazione delle utenze di dominio e di 

posta elettronica. Richiedere e gestire il materiale di consumo delle stampanti 
distribuite.

Gestire l’asset della fonia VoIP per l’Ufficio X - A.T. di Siracusa.
Richiedere le classi di abilitazione e la numerazione delle postazioni VoIP per 

l'Ufficio X - A.T. di Siracusa.Supportare la DGSIS in occasione di attività particolarmente complesse e/o di 
significativo impatto sulle attività della propria struttura, quali ad esempio 

l'aggiornamento tecnologico delle dotazioni, il trasloco della sede, la migrazione 

Interfacciarsi con la DGSIS e con lo CSIRT-MI, per segnalare eventuali violazioni 
della sicurezza informatica ed esigenze o problematiche degli utenti della sede e 
diffondere agli stessi le indicazionin fornite dalla DGSIS in riferimento all'utilizzo 

dei servizi infrastrutturali e di rete.
Informatica e referente informatico Sidi.

"Amministrazione Trasparente" e

Servizi di accoglienza postale, utenza e visitatori esterni - spedizione della posta 
cartacea.

Consegna manuale della posta presso l'ufficio postale e presso Enti esterni
Gestione dei compiti previsti dall’art. 8 della legge 150/2000 e gestione 

dell’Ufficio Relazioni con il
Pubblico (URP)

0931/447219

Segreteria del Dirigente Agenda impegni del Dirigente
0931/447281

Responsabile  vicarioAOO
0931/447210

Amministratore AOO
Amministratore vicario AOO

Coordinamento della gestione documentale collegato al protocollo.
0931/447281

FOLIUM: Accettazione, classificazione e protocollazione posta in arrivo FOLIUM: 
Gestione posta elettronica certificata

0931/447281
Spedizione e archiviazione dei fascicoli delle pratiche Archiviazione fascicoli 

cartacei 0931/447281

Staff di pubblicazione al sito web istituzionale e aggiornamento della relativa 
sezione "Amministrazione Trasparente" e dell'"Albo Pretorio"

0931/447226 
0931/447241

0931/447281

0931/447226

UFFICIO COMPETENTE  PER I
PROCEDIMENTI DISCIPLINARI

U.O.2

SICUREZZA INFORMATICA 
E SITO WEB

E-mail: usp.sr@istruzione.it
CENTRALINO: 0931/447211

FUNZIONIGRAMMA AGGIORNATO AL 09.12.2025

AREA 

U.O.1

0931/447232    
0931/447210

0931/447258

AFFARI GENERALI
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Gestione protocollo.

Gestione documentale: corrispondenza PEC/PEO: scarico della posta elettronica 
in ingresso dalle caselle PEC/PEO dell'A.T e assegnazione al personale 

destinatario del fascicolo/pratica da lavorare.

Anticorruzione e Trasparenza Accesso civico e Accesso civico generalizzato
Accesso agli atti legge n. 241/92 e successive integrazioni

Registro degli accessi FOIA. Monitoraggio semestrale

Richieste di legalizzazione della firma su documenti curricolari scolastici da far 
valere all’estero.

0931/447281

Cura delle relazioni con le RSU e con le OO.SS. territoriali Cura delle informative e 
della contrattazione Integrativa

Rilevazioni scioperi nel Comparto FC e IR
0931/447238

Supporto alla stesura della Contrattazione integrativa F.R.D. (Fondo Risorse 
Decentrate) Elaborazione dei dati necessari per la definizione ed assegnazione 

0931/447242  
0931/447253Organizzazione e gestione delle risorse umane assegnate all’A.T. (ivi comprese le 

assenze a qualunqueRilevazioni scioperi nel Comparto FC e IR Anagrafe prestazioni: inserimento nel 
portale PerlaPa in qualità di utenti inseritori del M.I.M. degli incarichi conferiti 

dal Dirigente. Inserimento nel portale PerlaPa delle rilevazioni dei permessi Comunicazioni agli uffici competenti (USR per la Sicilia e Istituzioni Scolastiche) 
delle rilevazioni PerlaPa dei permessi legge n.104/92

Referente per gli adempimenti di competenza dell’Ufficio attinenti l’applicazione 
del Codice Privacy

(D.Lgs. n. 196 del 30/06/2003) e del R.E. in materia di protezione dei dati 
personali (GDPR)

Corsi di formazione personale dell’Ambito Territoriale
Gestione assenze personale dell’Ufficio X – AT di Siracusa

Gestione infortuni e malattia Richiesta visita medico-fiscaleCoadiuvare il Dirigente negli adempimenti in materia di performance - Obiettivi e 
valutazioni personale CCNL funzioni centrali

Part-time del personale dell'Ufficio
Gestione delle pratiche riservate

Adempimenti relativi al lavoro agile: Comunicazioni obbligatorie al Ministero del 
Lavoro e delle Politiche sociali

Anagrafe delle prestazioni per gli incarichi conferiti o autorizzati a dipendenti 
dell’A.T., ovvero conferiti da parte del Dirigente dell’Ambito a consulenti o 

collaboratori esterni
Rilevazioni PerlaPa dei permessi legge n.104/92

Vigilanza sugli organi collegiali della scuola e nomina dei commissari straordinari 
in assenza di Consigli di circolo o di istituto

Previsione e monitoraggio della fruizione dei buoni pasto, consegna e controllo 
su buoni maturati.

Approvvigionamento buoni pasto
Monitoraggio rimborsi annuali infortuni sul lavoro

Consulenza ed assistenza legale alle Istituzioni Scolastiche per la gestione del 
contenzioso di loro

competenza

Gestione del contenzioso instaurato con l’Amministrazione per le materie 
proprie e per quelle delegate all’A.T.Coordinamento e gestione delle procedure conciliative e degli altri strumenti 

deflattivi del contenzioso
nelle materie non delegate ai Dirigenti Scolastici, salvo specifiche e diverse 

Responsabile dei procedimenti contenziosi relativi al personale scolastico

Rappresentanza dell'Amministrazione in giudizio

Responsabile dell'istruttoria delle pratiche dell'Ufficio contenzioso

A cura di 
ciascun 

Funzionario 
dell'U.O. di 
competenza

0931/447281

 0931/447238

U.O.3

RISORSE UMANE 

U.O. 4
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Rapporti all’ Avvocatura dello Stato e/o all’USR Sicilia in tema di contenzioso 
disciplinare, mobilità,

graduatorie, stato giuridico del personale, pensionistico e ricostruzione di 
carriera, previa relazione dei reparti competenti

Contenzioso relativo alle ricostruzioni di carriera e contenzioso pensionistico con 
la Corte dei Conti

Comunicazione alle scuole per l’esecuzione delle sentenze di competenza

Contenzioso davanti all’autorità giudiziaria ordinaria e amministrativa
Consulenza giuridica e amministrativa al Dirigente ed agli Uffici interni

Adempimenti connessi a sentenze e decreti ingiuntivi – UU.OO.: l’ufficio 
contenzioso trasmette all’U.O. Risorse finanziarie i provvedimenti giurisdizionali 

per l’esecuzione dei pagamenti
Gestione rapporti con l'Avvocatura dello Stato

Responsabile istruttoria ricorsi al T.A.R., G.D.L., al Capo dello Stato
Supporto legale problematiche inerenti la tutela dei minori

Infortuni alunni
Ricerche normative e giurisprudenziali e redazione pareri

Collaborazione nei riscontri a diffide sottoposte dai settori di competenza; 
Collaborazione a istanze di provvedimenti in autotutela che vanno evase dai 

reparti titolari
Verifica eventuali responsabilità connesse alla soccombenza in giudizio 

dell’Amministrazione

Procedura di negoziazione assistita, mediazione e arbitrato

Assistenza, consulenza e supporto agli istituti scolastici per le procedure 
amministrative e amministrativo- contabili in coordinamento con la D.G.R.U.F.

Utilizzo da parte delle scuole dei fondi europei in coordinamento con le direzioni 
generali competenti

Emissione degli speciali ordini di pagamento (SOP) a seguito di ordinanze, 
sentenze e ottemperanze; Adempimenti Equitalia e DURC;  Attività 

propedeutiche ai pagamenti (DURC, CIG, conto corrente dedicato e verifica 
inadempimenti Equitalia)

Adempimenti relativi all'emissione degli speciali ordini di pagamento (SOP) a 
seguito di provvedimenti riguardanti il personale ex co.co.co. (ad es. 

determinazione differenze retributive, interessi legali e rivalutazione monetaria e 
risarcimento del danno)

Esecuzione dei provvedimenti relativi alla carta del docente
Operatore Si.Co.Ge.

Gestione dei fondi assegnati dalla Direzione Generale per il funzionamento 
dell’A.T.

Gestione fondi spese d'ufficio
Liquidazione compensi accessori al personale dell’Ufficio

Rimborso spese dovute al personale dell’amministrazione ed a favore di altro 
personale per le attività

disposte dagli Uffici con competenza territoriale
Gestione risorse finanziarie e gestione dei fondi assegnati dalla Direzione 

Generale per l’erogazione alle
scuole, compresa la liquidazione dei contributi alle scuole paritarie

Liquidazione e pagamenti spese per liti, arbitraggi, risarcimenti e accessori; 
Giudizi di ottemperanza e gestione dei rapporti con i Commissari ad acta

Pagamenti per interessi legali e rivalutazione monetaria
Gestione delle cause risarcitorie del danno patrimoniale per violazione di norme 

di diritto comune ex art.
2043 e ss. c.c.

Recupero crediti per danno erariale e azione di rivalsa
Attività esecutiva delle pronunce giurisdizionali della Corte dei Conti

0931/447222 
0931/447232 
0931/447258 
0931/447230

U.O.5

UFFICIO LEGALE E  CONTENZIOSO

AREA 1
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GEDAP (ad esempio deposito degli atti delle scuole cessate, cambi di 
rappresentanti legali e/o di

coordinatori didattici, anagrafe)
Certificazione crediti su piattaforma MEF

Chiusura contabilità e rendicontazione
Istruttoria intitolazione istituti e plessi scolastici

Raccolta delle segnalazioni riferite all’edilizia scolastica ed alle chiusure 
temporanee delle Istituzioni

Scolastiche
Edilizia scolastica e anagrafe plessi

Servizio economato, procedure relative agli acquisti

Pagamento dei contributi a favore delle scuole non statali di ogni ordine e grado 
tramite fondi gestiti da

U.S.R. per la Sicilia

Controllo giornaliero della reportistica delle comunicazioni online come anche 
delle Poste italiane per le spedizioni effettuate, ripartizione spese tra A.T. e DGR.

Rapporti con le ditte fornitrici

Rapporti con la ditta di pulizia e il personale preposto al servizio, controllo e 
segnalazioni inerenti i lavori ordinari e richiesta di interventi straordinari

Pagamento spese dell'Ufficio

Verifiche regolarità contributiva e fiscale dei fornitori e creditori in genere
Registrazione dei contratti per forniture di beni e servizi

Ricezione e contabilizzazione delle fatture

Spese aggiornamento e formazione personale dell’Amministrazione
Acquisti tramiti MEPA, RDO e ODA, stipula convenzioni con CONSIP, indagini di 

mercato e rapporti con il consegnatario, gestione delle gare e di tutte le 
questioni precedenti e successive alle procedure di acquisto e rapporti con le 

relative ditte
Anagrafe per la Stazione Appaltante (RASA)

Comunicazione annuale all’ANAC dei dati dei contratti di acquisto stipulati, a 
richiesta CIG

Esecuzione dei provvedimenti giurisdizionali e controllo dei decreti di 
quantificazione e determinazione degli importi a titolo di maggior somma tra 

interessi e rivalutazione degli ex CO.CO.CO.
Inserimento dati per conguagli fiscali e contributi dei compensi accessori erogati 

al personale
dell’amministrazione e della scuola

Elaborazione e trasmissione delle dichiarazioni fiscali
Certificazione unica IRAP e ogni altro adempimento a carico dei sostituti di 

imposta
Patrimonio, inventario e scritture contabili dei beni mobili dello Stato; gestione 
magazzino, consegna materiale richiesto e gestione dotazione libraria; denuncia 

furti dei beni mobili
Inventario/dismissione dei beni e dei servizi dello Stato e adempimenti ad esso 

connessi
Vigilanza e custodia dei beni mobili dello Stato e della Provincia

Gestione informatica scritture inventariali e adempimenti ad esse connessi
Tenuta registro inventario e materiali di consumo

Compilazione e invio del Modello 770 entro le scadenze di legge

Rendiconto economico dell’attività svolta dal medico competente e da RSPP – 
supervisione economica

0931/447209 
0931/447206

Adempimenti in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di 
lavoro, ex d.lgs. n. 81/2008

Anagrafe dell'edilizia scolastica

U.O.6

0931/447214 
0931/447223 
0931/447206 
0931/447208

UFFICIO RISORSE FINANZIARIE, 
ECONOMATO, CONTRIBUTI 

SCUOLE PARITARIE
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Funzionamento edificio: rapporti con il Libero Consorzio per la manutenzione 
ordinaria e straordinaria e

per la gestione dell’impianto di riscaldamento – Edilizia scolastica
Supporto edilizia scolastica e monitoraggio dell’edilizia scolastica e della sicurezza 

degli edifici

Supporto adempimenti ed obblighi connessi alla salute e sicurezza nei luoghi di 
lavoro di cui al D.lgs.

81/2008 e s.m.i. per il personale operante nell’Ufficio dell'A.T. o ivi a qualsiasi 
titolo presente

Sicurezza sul lavoro: rapporti con RSPP e RLS, gestione di tutte le questioni 
inerenti la situazione sul

Rapporti con il medico competente (segnalazioni varie, in raccordo con l’ufficio 
del personale)

Programmazione visite mediche periodiche o su richiesta del lavoratore, 
d’accordo con il medico

competente
Definizione degli organici delle Istituzioni Scolastiche sulla base delle risorse 

assegnate dalla Direzione
Generale

Organici personale docente infanzia, primaria e scuola secondaria di I grado
Mobilità territoriale e professionale scuola Infanzia, Primaria e scuola secondaria 

di primo grado
Mobilità, assegnazioni provvisorie e utilizzazioni del personale della scuola 

infanzia, pimaria e secondaria
di I grado

Trasferimento d’ufficio per incompatibilità ambientale del personale della scuola 
infanzia, primaria e

secondaria di I grado
Part-Time personale Docente infanzia, primaria e secondaria di I grado

Restituzione al ruolo di provenienza dei docenti infanzia, primaria e secondaria di 
I grado

Riammissione in servizio personale Docente infanzia, primaria e secondaria di I 
grado

Variazioni di stato giuridico personale docente Infanzia e Primaria e  scuola 
secondaria di I grado posto

comune e sostegno
Rilascio certificazioni idoneità a concorsi per i gradi di competenza

Utilizzazioni e assegnazioni provvisorie docente – posto comune – sostegno - 
Infanzia e Primaria e scuola

secondaria di I grado
Procedure avvio dell’anno scolastico

Controlli di veridicità. Monitoraggi. Funzioni Sidi. Gestione AOL
Consulenza e supporto alle scuole

Trasferimento d’ufficio per incompatibilità ambientale del personale della scuola 
relativamente al settore

di competenza
Permessi per il diritto allo studio personale infanzia, primaria e  e  scuola 

secondaria di I grado
Gestione arretrato

Dimensionamento e razionalizzazione della rete scolastica istituti  comprensivi
Gestione servizio diplomi per la scuola secondaria di I grado 

Rilascio diplomi relativi agli istituti di istruzione secondaria di I grado
Adempimenti esami di licenzia media

Organici delle Istituzioni Scolastiche di scuola secondaria di II grado e del 
personale ATA sulla base delle

risorse assegnate dalla Direzione Generale

U.O.7

0931/447209 
0931/447225

0931/447245 
0931/447225 
0931/447203 
0931/447233 
0931/447217

U.O. 8

SCUOLE INFANZIA - PRIMARIA 
E PRIMO GRADO

PRIVACY/SICUREZZA
EDILIZIA SCOLASTICA
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Gestione dell’organico del personale docente Scuola Secondaria di II grado ai fini 
dell’assegnazione delle

risorse umane ai singoli istituti scolastici autonomi
Mobilità territoriale e professionale personale docente classi di concorso – 

sostegno – ITP - Scuola
Secondaria di II grado e Personale ATA

Variazioni di stato giuridico personale docente Scuola Secondaria di II grado e 
Personale ATA

Part-time del personale della scuola secondaria di II grado e Personale ATA.
Restituzione al ruolo di provenienza dei docenti di Scuola Secondaria di II grado e 

del Personale ATA
Riammissioni in servizio  del personale della scuola secondaria di II grado e 

Personale ATA.

Rilascio certificazioni idoneità a concorsi per il personale di competenza
Utilizzazioni e assegnazioni provvisorie docenti Scuola Secondaria di  II grado e 

Personale ATA
Utilizzazioni e assegnazioni provvisorie docenti di sostegno Scuola Secondaria di 

II grado e Personale ATA

Incarichi e utilizzazioni profilo DSGA; accertamenti su autocertificazioni
Gestione delle procedure concorsuali per soli titoli (24 mesi) per l'accesso ai 

profili professionali del
Personale ATA

Individuazione e nomine a tempo indeterminato e determinato per il  personale 
ATA

Progressioni economiche e mobilità verticale del personale ATA
Procedure di avvio dell'anno scolastico.

Controlli di veridicità. Monitoraggi. Funzioni Sidi. Gestione AOL.
Consulenze e supporto alle scuole.

Gestione servizio diplomi per il grado di competenza
Mobilità, assegnazioni provvisorie e utilizzazioni del personale della scuola 

Secondaria di II grado.
Trasferimento d’ufficio per incompatibilità ambientale del personale della scuola 

Secondaria di II grado.
Esami di abilitazione all’esercizio della libera professione.

Dimensionamento e razionalizzazione della rete scolastica istituti di istuzione 
secondaria di II grado

Nuovi indirizzi.
Permessi allo studio del personale di Scuola Secondaria di II gradoe personale 

ATA
Attività relative al regolare svolgimento degli esami di stato conclusivi del 

secondo ciclo d’istruzione.
Rilascio diplomi relativi agli istituti di istruzione secondaria di II grado

Sostituzione dei medesimi in caso di errata compilazione da parte degli Istituti.
Rilascio agli interessati dei certificati sostitutivi dei diplomi smarriti relativi 

all’istruzione secondaria di II
grado.

Procedura di distruzione dei diplomi annullati o deteriorati.
Gestione arretrato.

Responsabile procedimenti definizione organici e mobilità I.R.C. del settore di 
competenza.

0931/447259 
0931/447203

Gestione dell’organico di sostegno di diritto e di fatto  delle scuole di ogni ordine 
e grado  sulla base del
contingente assegnato

Acquisizione delle richieste di posti in deroga da parte delle istituzioni scolastiche

0931/447210 
0931/447241 
0931/447259 
0931/447226 
0931/447231

0931/447242 
0931/447254 
0931/447218

SCUOLA SECONDARIA DI II  
GRADO E PERSONALE ATA

U.O. 09

SOSTEGNO AGLI ALUNNI CON  
DISABILITA'

U.O. 09
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Richiesta alla Direzione Generale dell'USR per la Sicilia dei posti di sostegno in 
deroga

Predisposizione decreti di ripartizione alle istituzioni scolastiche dei posti in 
deroga di sostegno

Continuità didattica dei docenti a tempo determinato su posti di sostegno 0931/447242

Gestione del personale dirigente scolastico della Provincia di Siracusa ( assenze a 
qualunque titolo ad esclusione degli infortuni sul lavoro - assegnazione incarichi 
di reggenza - autorizzazione allo svolgimento di  incarichi aggiuntivi a qualunque 

titolo  - pratiche pensionistiche - sistemazione posizioni assicurative - riscatti, 
ricongiunzioni e computi ai fini pensionistici e della buonuscita ante subentro - 

gestione fascicoli personali - notifiche adeguamenti contrattuali - gestione nuovo 
applicativo HR Infinity DS )

Trattamento di quiescenza del personale interno MIM e dei dirigenti scolastici

Monitoraggio e rilevazioni  delle cessazioni dal servizio e del trattamento di 
quiescenza del personale scuola e dei dirigenti scolastici.

Pensioni e cessazioni dal servizio a vario titolo, riconoscimento, computo, riscatto 
e ricongiunzione di servizi e periodi relativi a pratiche ante subentro (istanze 

presentate dagli interessati entro il 31/08/2000) sia ai fini pensionistici che della 
liquidazione della buonuscita. Contributivi pregressi ai fini del trattamento 

previdenziale, pensioni, posizione assicurativa, gestione prospetti telematici del 
TFR/TFS relativamente al personale MIM e ai dirigenti scolastici

Progressione di carriera personale di ruolo fino a esaurimento (solo vecchia 
procedura SIDI) - Immissioni in ruolo entro l'anno scolastico 96/97.

Pratiche di rideterminazione pensioni e riliquidazioni TFS/TFR a seguito di 
applicazione nuovi CCNL relativamente ai dirigenti scolastici

Inoltro al visto della RTS provvedimenti di ricostruzione di carriera di cui sopra.
Fascicoli in entrata/uscita del personale delle altre province per le pratiche di 

competenza dell'ufficio pensioni e previdenza.
Gestione dei rapporti con INPS e RTS relativamente alle pratiche di competenza 

dell'ufficio pensioni e previdenza
Inidoneità lavorativa e utilizzazione in altri compiti per motivi di salute dei 

dirigenti scolastici
Incarichi nominali e dirigenti scolastici in particolare posizione di stato

Dati giuridici e indennità sostitutive di preavviso e di ferie non godute per i 
dirigenti scolastici ai fini della cessazione dal servizio.

Utilizzazioni del personale della scuola in altri compiti per motivi di salute 
(inidoneità temporanea o pemanente ma relativa)

Gestione arretrato.

Analisi, valutazione e inserimento delle domande per settore di competenza.
Applicazione decisioni giurisdizionali relativi all’inserimento, cancellazione nelle 
GAE e predisposizione dei relativi decreti di rettifica delle GAE con l’inserimento 

al SIDI delle rettifiche.
Individuazione e reclutamento, per quanto di competenza dell’Ufficio, del 

personale docente ed educativo
destinatario di contratto a tempo indeterminato e determinato;

Analisi, valutazione e inserimento delle domande degli aventi diritto in GPS 
personale docente ogni ordine e grado.

Istruttoria e predisposizione decreti di cancellazione docenti di ogni ordine e 
grado dalle GAE e dalle GPS

Istruttoria e predisposizione decreti di pubblicazione modifica punteggio docenti 
di ogni ordine e grado iscritti in GPS.

Gestione arretrato.

0931/447205 
0931/447253 
0931/447237 
0931/447209

0931/447218

0931/447223 
0931/447240

RECLUTAMENTO GAE  E GPS

U.O. 10

DISABILITA'

U.O. 11

DIRIGENTI SCOLASTICI 
PENSIONI E PREVIDENZA 

COLLOCAMENTI FUORI RUOLO
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Gestione delle graduatorie per il conferimento degli incarichi a tempo 
determinato e indeterminato

Conferimento incarichi a tempo indeterminato personale docente di ogni ordine 
e grado e  problematiche

relative al personale docente precario.
Assunzioni a tempo indeterminato e determinato personale docente di ogni 

ordine e grado;
Nomine a tempo determinato e indeterminato da GPS e GAE Siracusa personale 

docente di  ogni ordine e
Gestione delle graduatorie per il reclutamento da concorso del personale 

docente di ogni ordine e grado
Gestione scuole paritarie per il settore di competenza.

Gestione SIDI scuole per il settore di competenza.

Rilevazione scuole paritarie di ogni ordine e grado.
Vigilanza sul funzionamento delle scuole paritarie.

Stipula e modifica delle convenzioni sulla base della decretazione del Direttore 
Generale.

Scuole iscritte al registro delle scuole non paritarie.
Anagrafe Nazionale Studenti scuole paritarie iscritte al registro delle scuole non 

paritarie.
Atti modificativi dei decreti di parità: estensione parità nuove sezioni/classi, 

cambio legale
Rappresentante, modifica ente gestore trasferimento sede.

Dati per piano riparto.

Equipollenze dei titoli di studio per i gradi di riferimento
0931/447242 
0931/447246

Misure Compensative

0931/447205 
0931/447246 
0931/447254

Partecipazione studentesca. Coordinamento attività Consulta Provinciale 
Studenti; 0931/447249

Supporto e consulenza agli istituti scolastici per la progettazione e innovazione 
della offerta formativa

Stesura RAV – Supporto alle scuole
Stesura PTOF – Supporto alle scuole
Stesura PdM – Supporto alle scuole

Accordo di scuole in rete – Supporto tecnico
Invalsi – Ricerca Azione – Italiano - Matematica – Inglese: II ciclo

Invalsi – Ricerca Azione – Italiano - Matematica – Inglese: I ciclo

Integrazione con gli altri attori locali
0931/447219

Innovazione metodologica didattica – supporto alle scuole
0931/447218

Alternanza scuola-lavoro
PRRN - PNSD e PDDI – Supporto alle scuole.

Rapporti con la Polizia Stradale – Carabinieri - Questura 0931/447249

Educazione degli adulti, scuole carcerarie
Valorizzazione cultura artistica e musicale

Orientamento e Continuità Verticale

Istruzione Tecnica Superiore e Istruzione e Formazione Tecnica Superiore
Istruzione e Formazione Professionale, Istruzione degli adulti e attività di 

supporto ai Centri Provinciali di
Istruzione degli Adulti (CPIA) e Centri territoriali (CTP).

U.O. 12

0931/447219

0931/447209

0931/447219 
0931/447218 
0931/447209 
0931/447254

0931/447219

0931/447214 
0931/447234 
0931/447206 
0931/447208

AUTONOMIA SCOLASTICA:  
INNOVAZIONE,  

SPERIMENTAZIONE,  
RICERCA AZIONE,  

VALUTAZIONE DEGLI 
APPRENDIMENTI E DI SISTEMA

Attivazione codici meccanografici nuove scuole, aggiornamento dati, 
cancellazione scuole.

U.O. 13

SCUOLE PARITARIE
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Supporto e sviluppo delle reti di scuole
0931/447209

Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, potenziamento 
dell'inclusione scolastica,

orientamento allo studio, aree a rischio
Riscontro richieste relative all'adempimento dell'obbligo scolastico

Raccordo con i comuni per la verifica dell'osservanza dell'obbligo scolastico
Gestione delle strategie di intervento e prevenzione sul tema dell’abuso e 

violenza all’infanzia e
all’adolescenza

Potenziamento dell’inclusione alunni DSA – BES
Disturbi Specifici dell’Apprendimento e Disturbi del Comportamento

Istruzione e assistenza domiciliare
Integrazione degli studenti in situazione di ospedalizzazione

CPIA e CTP raccordo ed interazione con le autonomie locali per la migliore 
realizzazione dell'integrazione

scolastica dei diversamente abili
Attività di promozione e coordinamento dell'attività motoria, fisica e sportiva 

nelle scuole di ogni ordine e grado
Competizioni sportive scolastiche

Supporto alle scuole sull'educazione motoria scuola primaria
Educazione Fisica e Sportiva - Educazione al Fair Play

Educazione ambientale e allo sviluppo sostenibile
Educazione alla sicurezza stradale.

Educazione alla salute.

Rapporti con gli enti istituzionali e associazioni del territorio per la promozione e 
lo sviluppo di comportamenti socialmente ed individualmente corretti, ispirati ad 

uno stile di vita sano, con particolare
riferimento all’alimentazione, all’educazione fisica e allo sport

Raccordo ed interazione con le autonomie locali per la migliore realizzazione 
dell’integrazione scolastica

dei diversamente abili, promozione ed incentivazione della partecipazione 
studentesca

Stato di integrazione degli alunni immigrati
Educazione multiculturale, pluriculturale e educazione all’inclusione

Formazione del personale della scuola neo-assunto.
0931/447218

Educazione civica - cittadinanza attiva e democratica
Educazione alla legalità e protocolli di intesa con l’università e associazioni di 

settore
Prevenzione e contrasto al bullismo e al cyberbullismo

Pari opportunità
Gestione delle strategie di intervento e prevenzione sul tema dell’abuso e 

violenza sulle donne
Prevenzione e contrasto alle povertà educative

AREA 3

0931/447254

0931/447246

0931/447249

U.O. 14

0931/447249 
0931/447246

0931/447254 
0931/447218

0931/447249

AUTONOMIA SCOLASTICA:  
INNOVAZIONE,  

SPERIMENTAZIONE,  
RICERCA AZIONE,  

VALUTAZIONE DEGLI 
APPRENDIMENTI E DI SISTEMA

U.O. 14
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